STAROSTA WOLOMINSKI
ul. Pradzynskiego 3
05-200 WOLOMIN
Wotomin, M.05. 2015+

WOK.12. 45 .2015

Zarzadzenie Nr 120.79 .2015

Starosty Wolominskiego
z dnia .. A:.Q%. :.?:Q./jf?..roku

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu uzytkowania i gospodarowania pojazdami,
maszynami i sprz¢tem w Starostwie Powiatowym w Wolominie oraz Procedury
postgpowania w przypadku przegladéw i napraw pojazdéw, maszyn i urzgdzen
w Starostwie Powiatowym w Wolominie

Na podstawic art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 595 z pézn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin uzytkowania i gospodarowania pojazdami,
maszynami i sprz¢tem w Starostwie Powiatowym w Wolominie, stanowiacy zalacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia, oraz Procedur¢ postepowania w przypadku przegladéw i napraw
pojazddw, maszyn i urzgdzen w Starostwie Powiatowym w Wolominie, stanowigca zalgcznik

nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Odpowiedzialnym za wprowadzenie i stosowanie Regulaminu oraz Procedury okre$lonych
w §1 Zarzadzenia jest Wydzial Inwestycji i Drogownictwa Starostwa Powiatowego

w Wolominie.

§3
Uchyla si¢ Zarzgdzenie Nr 120.167.2011 Starosty Wolominskiego z dnia 5 grudnia 2011

roku.

§4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/

s TAROE

Ka-iwier- Rakowski






Zalqeznik nr 1 do Zarzqd=enia (M /122 , 15, Wy e
Starosty Wolominiskiego
zdnia g4, 25 et Toku

REGULAMIN

UZYTKOWANIA I GOSPODAROWANIA POJAZDAMI,
MASZYNAMI I SPRZETEM W STAROSTWIE
POWIATOWYM W WOLOMINIE

Strona 1z 14



SQiS tresci strona

§1. Definicje i terminologia oraz uzywane skréty 3
§2. Cel(e) wprowadzenia procedury 3
§3. Przedmiot i zakres stosowania procedury 4
§4. Wykaz odpowiedziainosci 4
§5 Gospodarka Srodkami transportu i sprzetu 4
§6. Dokumentacja pojazdu, maszyn i sprzetu 6
§7. Obsluga transportowa 8
§8. Pojazdy, sprzet na potrzeby utrzymania, remontéw i konserwacji drég powiatowych . 8
§9. Gospodarka czeSciami zamiennymi i oponami 8
§10. Gospodarka paliwami plynnymi i pochodnymi (oleje, smary, plyny) 8
§11._Normy zuzycia paliw, olei silnikowych 9
§12. Ewidencja eksploatacji — Karty drogowe; Miesigczne karty kosztéw eksploatacji 10
§13. Obstuga pojazdow, przeglady i naprawy 11
§14. Postepowanie w razie wystgpienia kolizji lub wypadku drogowego 12
§15. Uszkodzenie samochodu 12
§16. Korzystanie z pojazdéw i sprzetu do celdw prywatnych 13
§17. Dodatkowe obowigzki oséb zatrudnionych na stanowisku kierowcy, uzytkownikéw pojazdow i
sprzetu wynikajace z innych postanowien regulaminu 13
§18. Dodatkowe obowigzki osoby odpowiedzialnej za pojazdy i sprzet wynikajace z innych
postanowien regulaminu 13
§19. Nabywanie i zbywanie pojazdéw, maszyn i sprzety 14
§20. Postanowienia koncowe 14

Strona 2 z 14



| §1.Definicje, terminologia oraz uzywane skréty

Nems W~

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Powiat — Powiat Wolominski

Starostwo — Starostwo Powiatowe w Wolominie

Starosta — Starosta Wolominski

Wicestarosta — Wicestarosta Wotominski

Sekretarz — Sekretarz w Starostwie Powiatowym w Wolominie

WID- Wydzial Inwestycji i Drogownictwa w Starostwie Powiatowym w Wolominie
Naczelnik WID — Naczelnik Wydzialu Inwestyciji i Drogownictwa w Starostwie
Powiatowym w Wotominie

Z-ca Naczelnika WID — Zastepca Naczelnika Wydziatu Inwestycji i Drogownictwa
w Starostwie Powiatowym w Wolominie

Osoba odpowiedzialna za transport i sprzet — pracownik zatrudniony w Wydziale
Inwestycji 1 Drogownictwa, na stanowisku Kontroler Techniczny

Uzytkownik samochodu — pracownik zatrudniony w Starostwie na stanowisku
kierowcy lub inny pracownik Starostwa lub jego jednostki organizacyjnej,
upowazniony do kierowania  pojazdem shuzbowym Powiatu Wotominskiego
posiadajacy stosowne kwalifikacje i uprawnienia.

Uzytkownik maszyny — pracownik zatrudniony na stanowisku operatora lub inny
pracownik Starostwa upowazniony do obslugi maszyn posiadajacy stosowne
kwalifikacje 1 uprawnienia.

Uzytkownik sprzg¢tu — pracownik zatrudniony na stanowisku rzemieélnika lub inny
pracownik Starostwa upowazniony do obstugi takich urzadzer posiadajacy
odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia.

Pojazdy — pojazdy kotowe stuzace do przewozu oséb lub rzeczy tj.: samochody
osobowe, dostawcze, cigzarowe, przyczepy, naczepy oraz maszyny budowlane i
drogowe stanowiace wlasno$¢ Powiatu Wolominskiego

Maszyny — maszyny budowlane i drogowe stanowigce wihasnosé Powiatu
Wolominskiego Starostwa

Sprzg¢t — mniejsze maszyny tj.: pily do drzewa i asfaltu, kosiarki, zageszczarki,
agregaty pradotwoércze z silnikiem spalinowym stanowiace wiasnoéé Powiatu
Wolominskiego

Obsluga transportowa — zapewnienie i umozliwienie osobom uprawnionym do
korzystania z pojazdéw, maszyn i sprzetu w celu wykonywania obowigzkow
shuzbowych.

| §2. Cel(e) wprowadzenia procedury

L i

Uregulowanie zasad eksploatowania posiadanych pojazdéw, maszyn i sprzetu
Uregulowanie zasad wykonywania obstugi transportowe;.

Okreslenie zasad zakupu, wymiany i likwidacji pojazdéw, maszyn i sprzetu.
Okreslenie obowiazkéw pracownikéw korzystajacych z pojazdéw, maszyn i sprzetu.
Okreslenie zasad rozliczania kosztéw zwiazanych z eksploatacjg pojazdéw, maszyn i
sprzetu.

§3. Przedmiot i zakres stosowania procedury

1.

Przedmiotem procedury jest przedstawienie i zorganizowanie procesu zarzadzania
pojazdami, maszynami i sprzg¢tem w spos6b efektywny i ekonomicznie uzasadniony,
a takze wskazanie dziatan zmierzajacych do:
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a)  zapewnienie odpowiedniej sprawnosci technicznej pojazdow i sprzetu,

b)  ustalenia sposobu rozliczania kart drogowych oraz zuzycia paliwa,

¢) utrzymanie wiasciwego standardu; oraz stanu jakosciowego posiadanych pojazdéw,-
maszyn i sprzgtu.

§4. Wykaz odpowiedzialnoSci

1.

Osoba odpowiedzialna za transport i sprz¢t odpowiada za utrzymanie sprzetu i
$rodkow transportowych we wilasciwym stanie technicznym, racjonalne dysponowanie
zasobami sprzetowymi, dokonywanie rozliczen zuzycia sprzgtu i materialéw, realizacje
napraw, zakupow, kontroli, prawidlowej eksploatacji, oraz organizacji obstugi
transportowej biezaca kontrole eksploatacji $rodkéw transportu, maszyn oraz urzadzen
pod katem celowosci wykorzystania, prawidlowo$ci i kompletnosci dokumentowania
eksploatacji.

Uzytkownik odpowiada za prawidtowg biezaca eksploatacje pojazdu, maszyny i sprzetu
zgodna z okreslonymi warunkami technicznymi oraz zasadami ruchu drogowego a takze
za prawidlowo$¢ biezacego prowadzenia dokumentacji pracy pojazdu, maszyny i sprzetu
Uizytkownik jest finansowo odpowiedzialny za wszelkie oplaty wynikajace z
nieprawidtowego kierowania i parkowania pojazdu, maszyny w szczegdlnosci
zobowigzany jest zaptaci¢ wszelkie mandaty, optaty za holowanie lub przetrzymywanie
pojazdu, maszyny oraz wszelkie inne kary finansowe natozone z powodu
nieprawidlowego uzytkowania ; pojazdu, maszyny

W przypadku wlamania do pojazdu, maszyny, jego kradziezy lub uszkodzenia
Uzytkownik ponosi pelna odpowiedzialno$¢ materialng, jesli z ustalen policji wynika, iz
pojazd lub maszyna nie byta odpowiednio zabezpieczona.

W przypadku braku koniecznodci wezwania policji, Uzytkownik zobowigzany jest
niezwlocznie powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng za transport i sprzet o powstaniu szkdd,
w celu ustalenia dalszego postgpowania. W przypadku braku takiego powiadomienia
Uzytkownik odpowiada materialnie za powstate szkody.

Policja musi by¢ bezwzglednie wezwana w przypadku kradziezy pojazdu, maszyny i
sprzetu, kradziezy z wlamaniem, badZ wlamania do pojazdu, maszyny.

Uzytkownik odpowiada w pelnej wysokosci za szkode powstala z jego winy w pojezdzie
lub maszyny nawet w przypadku likwidacji tej szkody w ramach ubezpieczenia AC.
Uzytkownik moze by¢ zwolniony z tej odpowiedzialnodci w takim zakresie w jakim
szkoda zostanie pokryta przez Zaktad Ubezpieczen.

§5 Gospodarka srodkami transportu i sprzetu

1. Pojazdy i sprzet moga by¢ uzytkowane przez:

a) pracownika zatrudnionego na etacie kierowcy lub operatora,

b) pracownika, ktérego upowazniono do uzytkowania pojazdu, sprzetu,

c) pracownika, ktéremu w ramach czynnosci powierzono zastgpstwo kierowcy lub

operatora.

Dla pojazdéw, maszyn, sprzetu wyznacza si¢ kierowce lub operatora. W przypadku
dtuzszej nieobecnosci kierowcy, operatora lub innego uzytkownika odpowiedzialnego za
pojazd, sprzgt, osoba odpowiedzialna za transport i sprzet moze przekazac¢ pojazd, sprzet
do eksploatacji innej osobie, posiadajacej stosowne kwalifikacje i uprawnienia.

Pojazdy, maszyny lub sprzgt parkowane sa na terenie siedziby WID. W uzasadnionych
przypadkach pojazdy moga by¢ parkowane na parkingu strzezonym lub w innym miejscu
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zapewniajagcym odpowiednie bezpieczenstwo w tym, w miejscu zamieszkania

uzytkownika. Zgody na parkowanie poza miejscem wyznaczonym pojazdu/ maszyny w

dyspozycji WID udziela osoba odpowiedzialna za transport i sprzet. Zgody na

parkowanie pojazdu bedacego w dyspozycji innych komérek organizacyjnych udziela

wlasciwy kierownik / Naczelnik Jub Starosta/. Zgoda powinna byé udzielona w formie

pisemnej poprzez umieszczenie odpowiedniej adnotacji w karcie drogowej.

Pracownik, ktéremu przekazano do dyspozycji lub cksploatacji pojazd Ilub sprzet
zobowigzany jest do posiadania:

a) waznego prawa jazdy odpowiedniej kategorii,

b) odpowiednich uprawnien do obstugi maszyn lub innych urzadzen,

c) waznego lekarskiego badania okresowego uprawniajacego do poruszania sig
pojazdami i/lub maszynami wydanego przez uprawnionego lekarza,

d) waznego badania psychologicznego uprawniajacego do poruszania si¢ pojazdami
i/lub maszynami wydanego przez uprawnionego lekarza,

e) szkolenia okresowego kierowcy w przypadku poruszania sie pojazdem
samochodowym o dopuszczalnej masie przekraczajacej 3.5 t.

Pracownik, ktoremu przekazano do dyspozycji lub eksploatacji pojazd lub sprzet

zobowigzany jest do:

a) zapoznania si¢ z instrukcja obstugi pojazdu, sprzetu,

b) eksploatowania pojazdu, sprzgtu zgodnie z przeznaczeniem, instrukcja eksploatacji
pojazdu, zasadami prawidlowego uzytkowania oraz ekonomicznymi warunkami
jazdy,

¢) utrzymywania prawidlowego stanu technicznego pojazdu, sprzetu,

d) utrzymywania porzadku w pojezdzie i dbatosé o jego wyglad estetyczny,

) przestrzegania obowigzujacych przepiséw ruchu drogowego i innych wynikajacych z
odrgbnych przepiséw,

f) przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa, oraz pokrywania zawinionych
kosztéw wynikajacych z przekroczen tych norm,

g) nie montowania wewnatrz i na zewnatrz pojazdu dodatkowego wyposazenia,

h) nie umieszczania na i w pojezdzie jakichkolwiek naklejek, znakéw Iub reklam,

i) nie palenia tytoniu w pojezdzie,

j) nie udostepniania pojazdu, sprz¢tu nieuprawnionym osobom trzecim,

k) parkowania pojazdu w miejscu wyznaczonym przez pracownika odpowiedzialnego za
transport i sprz¢t lub Naczelnika WID.

1) dotozenia wszelkich staran majacych na celu niedopuszczenie do powstania szkody w
powierzonym mu mieniu lub tez do jego utraty, w szczegdlnosci zobowigzany jest
zabezpieczy¢ pojazd, maszyng na czas przebywania poza nim poprzez zamykanie
pojazdu na zamki fabryczne, wiaczenie systemu autoalarmu i innych istniejacych w
pojezdzie zabezpieczeni, zamykanie okien, nie pozostawiaé w pojezdzie dokumentow
ani kluczykoéw, nie pozostawia¢ w pojezdzie jakiegokolwiek warto§ciowego sprzetu a
takze dokumentoéw stuzbowych

W przypadku utraty lub czasowego zatrzymania prawa jazdy lub innych uprawnien do
prowadzenia pojazdéw pracownik zobowiazany jest do niezwtocznego powiadomienia
Naczelnika WID, Z-cy Naczelnika WID lub osoby odpowiedzialnej za transport i
sprzet.

Kazdy pracownik, ktéremu przekazano do dyspozycji pojazd, sprzet zobowigzany jest do
wlasciwego jego uzytkowania . Przyjecie oraz zdanie pojazdu, sprzetu nastgpuje z
zastosowaniem formularza ,.Protokdl zdawczo/odbiorczy” — ktérego wzér stanowi
Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
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8. W calym okresie uzytkowania pojazdu, sprzgtu uzytkownik ma obowiazek przestrzegania

stosownych przepisdw dotyczacych ruchu drogowego, zachowania wymogéw
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz postanowien niniejszego Regulaminu.

9. Pojazdy, maszyny oraz sprzet stuzg do wykonywania obowiazkéw stuzbowych przez

pracownikow. Nie moga one by¢ uzytkowane niezgodnie z przeznaczeniem.

10. Korzystanie z pojazddéw, maszyn lub sprzetu w $wigta i dni wolne od pracy odbywa sie w

przypadkach wykonywania obowigzkow stuzbowych. Uzytkowanie pojazdow, maszyn
lub sprzgtu w celach prywatnych mozliwe jest po spelnieniu kryteriow okreslonych w
paragrafie 16 niniejszego Regulaminu. Uzytkownik nie ma prawa do korzystania z
pojazdéw poza granicami Rzeczypospolitej Polski bez pisemnej zgody Starosty. W
przypadku korzystania z pojazdu poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej przez
Staroste niezbedna jest pisemna zgoda Sekretarza.

11. Pojazdem maszyng oraz sprzgtem powinien kierowaé, obstugiwaé, pracownik

zatrudniony w Starostwie posiadajacy odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia. Zgode
na uzytkowanie pojazdu, maszyny 1 sprzetu wyrazona jest wystawieniem przez osobe
odpowiedzialng za transport i sprzgt karty drogowej, raportu dziennego lub przez
sporzadzenie ,,Protokdt zdawczo/odbiorczy” — ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu. Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje Naczelnik WID lub osoba
odpowiedzialna za transport i sprzet.

§6. Dokumentacja zwigzana z wykorzystywaniem pojazdow, maszyn i sprzetu

1. Podstawowa dokumentacja pojazdu, sprzgtu przechowywana jest w WID w miejscu
pracy osoby odpowiedzialnej za transport i sprzet i sklada sie z:
1) teczki dokument6w, ktéra zawiera:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)
Y

kserokopie faktury zakupu pojazdu, maszyny, sprzetu,
protokol przekazania pojazdu, maszyny,

karte pojazdu,

wyciag ze $wiadectwa homologacji,

kserokopi¢ dowodu rejestracyjnego z aktualnym badaniem technicznym,
ksigzke gwarancyjng pojazdu, maszyny,

instrukcje obstugi pojazdu, maszyny,

dokumentacje techniczna,

wyposazenia pojazdu, maszyny,

dokumentacje Urzedu Dozoru Technicznego (UDT),

kopig polisy ubezpieczeniowe]j pojazdu,

protokot przejecia pojazdu, sprzetu przez kierowce, operatora,

m) inng niezb¢dna dokumentacje¢ odpowiednio do rodzaju pojazdu lub sprzetu.

W teczce dokumentow nalezy na biezaco dokonywac zmian:

a) numer6éw rejestracyjnych,
b) terminow badan technicznych i przegladow,
¢) zmiany silnikéw i nadwozi, itd.,
d) rejestrow wazno$ci polis ubezpieczeniowych,
e) terminéw przegladdéw i badan technicznych,
f) legalizacji tachografu, gasnicy,
2) ksigzki ewidencyjnej wydawanych kart drogowych,
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3) ewidencji rozliczonych miesigcznych zestawien kart drogowych.

2.

3.

Ewidencja kosztéw eksploatacji pojazdu, maszyn i sprzetu prowadzona Jest w formie
clektronicznej wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Za zbedne mozna uznaé pojazdy, maszyny i sprzety, ktére nie znajduja zastosowania w
Starostwie lub ze wzgledu na duzy stopien zuzycia nie kwalifikuja sie do naprawy.
Decyzja dotyczaca uznania pojazdu, maszyny, sprzetu za zbedne jest podejmowana przez
Zarzad na wniosek Naczelnika WID.

§7. Obsluga transportowa

1. Samochody osobowe do ogdlnego zapotrzebowania

a) Osoba odpowiedzialna za transport i sprzet odpowiada za zapewnienie obstugi
transportowej  oraz nadzér nad prawidlowym korzystaniem z samochodéw
osobowych wykorzystywanych do przewozu 0sob i rzeczy na potrzeby Starostwa,

b) Osobami uprawnionymi do korzystania z samochodu w celach shuzbowych sa:

Starosta, Wicestarosta, Czlonek Zarzadu zatrudniony w Starostwie, Sekretarz,
Skarbnik, Pracownicy komodrek organizacyjnych Starostwa, pracownicy PCPR,

c) Podstawg¢ do korzystania z samochodu shuzbowego w Starostwie stanowi
zapotrzebowanie sporzgdzone w  systemie Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja obowigzujacym w Starostwie Zapotrzebowanie na pojazd winno byé
uzgodnione z Wydzialem Organizacji i Kadr Starostwa oraz z przelozonym, ktéry
odpowiada za celowo$¢ zlecenia,

d) Uzytkownik korzystajacy z samochodu shuzbowego potwierdza wykonanie obstugi
transportowej w karcie drogowej wlasnorgcznym i czytelnym podpisem,

€) Zabrania si¢ kierowania pojazdem pod wptywem alkoholu, narkotykéw i innych
srodkoéw odurzajacych, jak réwniez po zazyciu lekarstw, ktérych dziatanie ma wplyw
na kierowanie pojazdem,

f) Przewozenie pasazer6w poza sytuacjami zwigzanymi z wykonywaniem obowigzkow
stuzbowych jest niedozwolone i odbywa si¢ na odpowiedzialnosé Uzytkownika.
Dozwolone jest przewozenie pasazer6w w ilosci nie wigkszej niz okreslona w
technicznej specyfikacji pojazdu. Uzytkownik jak i pasazerowie podczas jazdy musza
miec zapigte pasy bezpieczenstwa.

§8. Pojazdy, sprzet na potrzeby utrzymania, remontéw i konserwaciji drég powiatowych

j

Osoba odpowiedzialna za transport i sprz¢t zapewnia obshuge transportowa oraz
nadzor nad prawidlowym korzystaniem z pojazddw, maszyn 1 sprzetu
wykorzystywanych do utrzymania, remontéw i konserwacji drég powiatowych oraz
innych dziatan realizowanych z wykorzystaniem tych pojazdéw, maszyn i sprzetu,
Osobami uprawnionymi do korzystania z pojazdu, maszyn i Sprzgtu sg pracownicy
WID wykonujacy prace zlecane przez swoich przetozonych.

Podstawe do korzystania z pojazdu bgdacego w dyspozycji WID stanowi wpis do
grafiku korzystania z pojazdu, uzgodniony z przetozonym, ktéry odpowiada za
celowos¢ zlecenia.

Podstawg do korzystania z maszyny i sprzetu na potrzeby utrzymania, remontéw i
konserwacji drog stanowi karta drogowa wg wzoru stanowiacy Zalacznik nr 2 lub
raport wg wzoru stanowiacy Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu wystawiony
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przez osobe odpowiedzialng za transport i sprzet zgodnie z zakresem prac
przydzielonym pracownikom przez przetozonego do wykonania.

Osoba odpowiedzialna za transport i sprzet, odpowiedzialna jest za prowadzenie
biezacego grafiku korzystania z pojazdow w WID oraz udostgpnianie pojazdow
zgodnie z grafikiem wg wzoru Zatacznik 8 do niniejszego Regulaminu,

Korzystanie z pojazdu, sprz¢tu po godzinach pracy lub w $wigta i dni wolne od pracy
jest mozliwe tylko w przypadkach wykonywania w tych dniach obowigzkow
stuzbowych wynikajacych z zakresu kompetencji lub § 16 niniejszego Regulaminu.

§9. Gospodarka cz¢§ciami zamiennymi i oponami

1

2.

Kazda wymiana opon powinna by¢ odnotowana w karcie kosztéw eksploatacji
pojazdow i maszyn, zatacznik nr 4 niniejszego Regulaminu.

Gospodarka czg$ciami zamiennymi dla potrzeb WID odbywa sie poprzez
dokonywanie zakupu wg. biezacych potrzeb i zamontowania zakupionej czesci w
pojezdzie, sprzgcie, co potwierdza bezposrednio na dokumencie zakupu osoba
odpowiedzialna za transport i sprzet. Mozliwe jest rdwniez gospodarowanie cze$ciami
zamiennymi za poSrednictwem magazynu tj. wg regulacji i dokumentéw
obowiazujacych w zakresie gospodarki magazynowej.

§10. Gospodarka paliwami plynnymi i pochodnymi (oleje, smary, plyny)

W zaleznosci od rodzaju silnika w samochodzie stosuje si¢ paliwa okreslone w
instrukcji obstugi kazdego pojazdu. Stosowanie innych rodzajéw paliwa jest
niedopuszczalne.

Kierowca dokonujacy zakupu i tankowania -paliwa zobowiazany jest sprawdzié czy
sprzedawca zamie$cil na fakturze numer rejestracyjny samochodu i prawidtowa nazwe
nabywcy - Powiatu.

Przy tankowaniu paliwa moze by¢ obecny pracownik odpowiedzialny za transport i
sprzet a w razie jego nieobecnosci inna osoba wyznaczona przez Naczelnika WID,
ktora dokonuje kontroli poprawnos$ci tankowania, stanu paliwa w zbiorniku itd. W
sytuacji gdy pozwalaja na to warunki techniczne pracownik odpowiedzialny za
transport i sprzgt po zatankowaniu plombuje korek wlewu.

Ilo$¢ zakupionego paliwa kierowca, operator wpisuje do karty drogowej. Od dostawcy
pobiera dokument potwierdzajacy transakcje zakupu paliwa i przekazuje go do
rozliczenia pracownikowi odpowiedzialnemu za transport i sprzet, ktéry dokonuje
stosownego wpisu do karty kosztow eksploatacji pojazdu i sprzgtu a nastepnie
przekazuje go do ksiggowosci celem rozliczenia.

Osoba odpowiedzialna za transport i sprzet sprawdza podczas rozliczania kart
drogowych, czy wszystkie dokumenty potwierdzajace transakcje zakupu paliwa
zostaly wpisane przez kierowceg do kart.

Dostawce paliw dla pojazdéw, maszyn i sprzetu wylania si¢ zgodnie ze stosownymi
procedurami obowigzujacymi w Starostwie.

Uzytkownik pojazdu, maszyny lub sprze¢tu tankuje paliwo na wskazanej przez osobe
odpowiedzialng za transport i sprzgt- stacji paliw. Obowigzek tankowania paliwa na
wskazanej stacji nie ma zastosowania w przypadku odbywania podrézy shuzbowe;
poza granicami Powiatu lub w przypadku opisanym w §16 niniejszego Regulaminu.
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§11. Normy zuzycia paliw, olei silnikowych

1.

3.

Paliwa

a) Normy zuzycia paliwa dla pojazdéw eksploatowanych w Starostwie ustala si¢ majac
na uwadze dane zawarte w instrukcji obstugi samochodu, maszyny lub sprzgtu
dotyczace zuzycia paliwa przez ten pojazd, maszyng lub sprzet oraz dane wynikajace
z analizy zuzytego paliwa dla jazdy po miescie i poza miastem, pracy maszyn lub
sprz¢tu w warunkach trudnych a takze w okresie zimowym i letnim. Dla pojazdéw,
maszyn 1 sprzgtu ustala si¢ jedng norme obowiazujacy przez caty rok. Normy
zatwierdza Starosta na wniosek Naczelnika WID,

b) Ustalenie rzeczywistych norm zuzycia paliwa na poszczeg6lne pojazdy, sprzet
mozna zleci¢ wyspecjalizowanym instytucjom np. PZMot,

c) Ustalona i zatwierdzona norma zuzycia moze zostaé zwiekszona przez Naczelnika
WID o 10% ustalonej wartosci normy, jesli warunki eksploatacji (np. atmosferyczne)
moga spowodowac faktyczne zwigkszenie zuzycia paliwa. W szczeg6lnosci normy te
moga zosta¢ zwigkszone w zwigzku z wykonywaniem pracy w temperaturach
ujemnych, konieczno$ci pracy na biegu jatowym, holowania, pluzenia itd.,

d) Pojazd / sprzet/ przekraczajgcy ustalona norme zuzycia z powodu niesprawnosci
technicznej, powinien by¢é wycofany z eksploatacji i przywrécony do stanu
technicznego zapewniajacego zuzycie paliwa w granicach ustalonych norma,

e) Wystgpienie zuzycia paliwa ponad ustalong norme, tzn. przepaty ktére nie zostaly w
sposéb wiarygodny uzasadnione przez Uzytkownika sa uznawane za zawinione
przez Uzytkownika. Uzytkownik zobowiazany jest dokonaé zwrotu kwoty réwnej
warto$ci ponadnormatywnie zuzytego paliwa na pisemne wezwanie Starostwa,

f) W celu ulatwienia rozliczenia zuzycia i kontroli paliwa, zalecane jest aby
uzytkownik tankowat paliwo kazdorazowo do pelnego zbiornika.

Oleje silnikowe

a) Rodzaj i klasa oleju jaki powinien by¢ stosowany okreslone sa w instrukcji obstugi
pojazdu zgodnie z zaleceniami producenta pojazdu,: maszyny, sprzetu,

b) Kazdy zakup oleju silnikowego powinien by¢ realizowany podobnie jak zakup
paliwa, za$§ dokument zakupu tak samo ewidencjonowany jak za paliwo,

c) Zakup paliwa do pojazdow stuzbowych dokonywany jest w punktach wskazanych
przez osob¢ odpowiedzialng za transport i sprzet. Wyjatkowo zakupy moga by¢
dokonywane w innych punktach, po wczeéniejszym uzgodnieniu z Naczelnikiem
WID lub pracownikiem odpowiedzialnym za transport i sprzet,

d) Olej silnikowy rozlicza si¢ wg norm zuzycia stosownie do przejechanych km lub
motogodzin /mtg/ pracy sprzetu. Podlega on zaewidencjonowaniu w karcie
miesigcznej kontroli zuzycia paliw oraz kartach ewidencji kosztéw eksploatacji
pojazdéw w danym miesiacu,

¢) Olej silnikowy nalezy wymieniaé wg- warunkéw podanych w ksiazkach
gwarancyjnych lub serwisowych pojazdu. W okresie gwarancji na pojazd wymiana
powinna by¢ przeprowadzona zgodnie z warunkami gwarancji przez autoryzowang
stacj¢ obstugi (ASO) jesli tak stanowig warunki gwarancji. Poza okresem
gwarancyjnym dopuszcza si¢ wymiang oleju silnikowego w stacji nieautoryzowane;.

Smary i plyny (do szyb, chlodzenia itp.)
Osoba odpowiedzialna za transport i sprz¢t prowadzi stosowna ewidencj¢ w formie
karty kosztéw eksploatacji pojazdu i na biezaco kontroluje ich zuzycie.
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§12. Ewidencja eksploatacji — Karty drogowe; Miesieczne karty kosztow eksploatacii

1.

Karty drogowe

a) Starostwo ma obowiazek rejestrowania i analizowania wydatkdw zwigzanych
funkcjonowaniem transportu i sprzgtu. W tym celu w Starostwie stosowane sg karty
drogowe 1 raporty, ktérych wzory stanowig — odpowiednio zalgcznik nr 2 (karta
drogowa) i zalgcznik nr 3 (raport maszyny),

b) Karta drogowa/raport wydawana jest kierowcy/operatorowi za pokwitowaniem w
kontrolce wydanych kart /raportéw, na kazdy dzien lub okres wykorzystywania
urzadzenia przez tego samego uzytkownika,

c¢) Osoba odpowiedzialna za transport i sprzet, wydajaca karte drogowa/raport wypetnia
rubryki: date, imi¢ i nazwisko Kierowcy, numer rejestracyjny samochodu, marka i typ
samochodu, stan paliwa na poczatku i sktada wlasnoreczny podpis,

d) Kolejna kart¢ drogowa lub raport otrzymuje uzytkownik po zwrocie rozliczonej
karty drogowej lub raportu,

e) Karty drogowe lub raporty w Starostwie rozlicza i przechowuje osoba
odpowiedzialna za transport 1 sprzet.

Miesi¢czna karta kosztéw eksploatacyjnych

a) Miesieczna karta ewidencyjna kosztow eksploatacji  prowadzona w formie
elektronicznej wedlug wzoru stanowigcego zalagcznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu, shuzy do rejestracji wszystkich wydatkéw zwigzanych z eksploatacja
pojazdu, sprzgtu. Zakladana jest na kazdy pojazd, sprzg¢t oddzielnie oraz posiada
kolejny numer ewidencyjny,

b. Nadany miesigcznej karcie ewidencyjnej kosztow eksploatacji numer nie zmienia sie
od poczatku eksploatacji pojazdu, maszyny lub sprzetu do zakonczenia okresu jego
uzytkowania, w tym sprzedazy pojazdu lub sprzgtu,

c. Po wpisaniu do miesigcznej karty ewidencyjnej kosztéw eksploatacji wszystkich
rachunkéw za dany miesiac, karte nalezy podsumowaé w rubrykach pionowych i
przenie$¢ dane do zbiorczej miesigcznej karty kosztow eksploatacji, prowadzonej w
formie elektronicznej wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 5.

. Karta miesi¢cznej kontroli paliwa

a) Wzér karty miesigczne] kontroli paliw stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego
Regulamin. Karta jest zalacznikiem do miesigcznego zestawienia kart drogowych
oraz stuzy do rozliczania w danym miesigcu ilosci przejechanych kilometréw,
przepracowanych mtg, zakupionego i zuzytego paliwa, oleju silnikowego, w oparciu
o obowiazujace normy zuzycia,

b) Kontrolka zuzycia materialow pednych wystawiana jest na kazdy miesiac i dotyczy
tylko jednego wyszczegolnionego w nagldwku pojazdu,

c) Stan licznika poczatkowego wpisuje si¢ z ostatniej karty drogowej poprzedzajacego
miesigca, za$ stan koncowy licznika z ostatniej karty drogowej danego miesigca.
Odpowiednio do karty drogowej przenosi si¢ stan paliwa na poczatku i korcu
miesiaca.
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§13. Obsluga pojazddéw, przeglady i naprawy

1. Obsluga techniczna pojazdéw

a) Wykonywanie codziennej i okresowej obstugi technicznej  pojazdéw
samochodowych ma na celu utrzymywanie ich w stalej sprawnosci techniczne;j.
Przeglady codzienne wykonywane sg przez uzytkownika przed rozpoczeciem pracy.
Przeglady okresowe powinno si¢ dokonywaé w stacjach obstugi. Pojazdy na
gwarancji powinny by¢ poddawane przegladom zgodnie z warunkami gwarancji,

b) Wykonywanie przegladu technicznego (okresowego) powinno by¢ odnotowane w
ksiaZzce gwarancyjnej (obstugi technicznej) pojazdu przez stacje obstugi i
potwierdzone podpisem i pieczgcia oraz przez kierowce.

2. Obshuga codzienna pojazdow

a) Obowiazkiem uzytkownika przed wyjazdem / rozpocz¢ciem pracy pojazdu, maszyny
lub sprzetu/ jest wykonanie jego obstugi codzienne;j,

b) Zauwazone przez uzytkownika usterki lub uszkodzenia stwierdzone podczas
wykonywania obstugi codziennej musza by¢ usunigte przed wyjazdem,

¢) W zakres obstugi codziennej wchodzi wykonanie nastgpujacych czynnosci i ocena:

- ogélnego stanu nadwozia (zarysowania, wgniecenia, uszkodzenia),

- podwozia, w szczegllnosci uszkodzenia (wklesniecia), prawidlowosé dziatania
podpor (Yap), oston zabezpieczajacych,

- wizualnej stany ogumienia, bieznika, $rub, ci$nienia z uwzglednieniem aby opony na
kazdej osi mialy takie samo ci$nienie, zgodne z zaleceniem producenta_

- stanu oleju silnikowego i hydraulicznego, ptynu hamulcowego, chtodzacego oraz
spryskiwacza,

- o$wietlenia i elektryki a w szczegdlnosci zarowek, reflektoréw, bezpiecznikdw, stanu
kloszy,

- dzialania sygnatu/ klaksonu /, wycieraczek,

- urzadzenia sprz¢gajacego (hol), w szczegblnosci stanu sworznia, mechanizmu
zamknigcia i kontroli sprzegniecia,

- uktadu hamulcowego i kierowniczego,

- uktadu zawieszenia,

- ci$nienia oleju, dziatania alternatora lub pradnicy,

- sprawdzenie kompletnosci wyposazania pojazdu w gasnice, tréjkat ostrzegawczy,
apteczke ,

- dokumentacji pojazdu pod katem kompletnosci (2 x dziennie, przed rozpoczgciem i
po zakonczeniu),

d) Po zakoriczeniu pracy pojazdu, maszyny lub sprzetu w danym dniu uzytkownik
powinien przekazaé pojazd, maszyne lub sprzet w stanie sprawnym, uporzadkowany
W szczegolnosci jest zobowiazany:

- oczysci¢ wnetrze pojazdu, maszyny,

- umy¢ nadwozie pojazdu, maszyny lub sprzetu jesli jest brudne,

- sprawdzi¢ czy wszystkie urzadzenia elektryczne w pojezdzie, maszyny, sprzecie sa
wylaczone,

- na karcie drogowej lub raporcie nalezy umiesci¢ adnotacije o dostrzezonych
usterkach w zdawanym pojezdzie lub sprzecie, oraz poinformowaé niezwlocznie
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osobg odpowiedzialng za transport i sprzet o dostrzezonych usterkach,

e) Osoba odpowiedzialna za transport i sprzet zobowigzana jest do kontroli
zabezpieczenia pojazdu pozostawionego na terenie bazy WID. Za wiadciwe
zabezpieczenie pojazdu maszyny i sprzetu poza siedziba WID odpowiada
uzytkownik,

f) Wykonanie zalecanych czynnosci przed wyjazdem oraz uznanie pojazdu, maszyny
lub sprzetu za sprawny, kierowca, operator potwierdza wiasnorgcznym podpisem w
karcie drogowej z adnotacjg - ,,OC wykonatem”,

g) Przeglady i naprawy dokonywane sg zgodnie z odr¢bnym Zarzadzeniem dotyczacym
procedury postgpowania w przypadku przegladéw i napraw pojazdéw i maszyn
bedacych w posiadaniu Powiatu.

§14. Postepowanie w razie wystapienia kolizji lub wypadku drogowego

1. Za prawidlowe wykorzystywanie pojazdu/ sprzetu/ shuzbowego odpowiada osoba,
ktérej powierzono pojazd /sprzet/, a w szczegdlnosei:

a) w przypadku kolizji lub wypadku uzytkownik jest zobowiazany niezwlocznie z
miejsca zdarzenia powiadomi¢ osobg odpowiedzialng za transport i sprzet lub
Naczelnika WID, powiadomi¢ policj¢ oraz wypelnié i dostarczyé niezwlocznie do
osoby odpowiedzialnej za transport i sprzet ,,Wspdlne o$wiadczenie o zdarzeniu
drogowym, oswiadczenie sprawcy” wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 7 do
niniejszego Regulaminu,

b) w przypadku uszkodzenia pojazdu bez udziatu 0séb lub pojazdéw trzecich w sytuacji
gdy zdarzenie nie wymaga powiadomienia policji, pracownik jest zobowigzany
zawiadomi¢ z miejsca zdarzenia osobg¢ odpowiedzialng za transport i sprzet i
dostarczy¢ najpOzniej w nastepnym dniu roboczym po zdarzeniu, o§wiadczenie o
jego okoliczno$ciach. O$wiadezenie musi zawiera¢ nastgpujace informacje:

- data, godzina i miejsce zdarzenia,

- krétki opis okolicznosci oraz opis uszkodzen pojazdu,

- imig, nazwisko i komdrka organizacyjna kierowcy, oraz dane $wiadkéw zdarzenia
jezeli tacy istnieja.

§15. Uszkodzenie samochodu

1. W przypadku wystapienia uszkodzenia pojazdu, maszyny lub sprzetu =z winy
Uzytkownika, Uzytkownik zobowigzany jest do zaptaty kosztéw naprawy na
zasadach okreslonych ponizej:

a) zaplaty catosci kosztéw naprawy, ktore nie zostang pokryte przez zakltad

ubezpieczen,

b) zaplaty calosci kosztow naprawy, jezeli uszkodzenie zostalo spowodowane przez
Uzytkownika bedacego pod wplywem alkoholu, narkotykéw lub innych Srodkow
odurzajacych, jak réwniez po zazyciu lekarstw, ktdrych dzialanie uniemozliwia
kierowanie pojazdem lub obstuge sprzetu,

c) zaplata powinna nastapi¢ na podstawie dokumentu rozliczeniowego wystawionego
przez Powiat w terminie 7 dni roboczych, od daty otrzymania w/w dokumentu.
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§16. Korzystanie z pojazdéw i sprzetu do celow prywatnych

1.

n oA W

Uprawnionymi do podjgcia decyzji o umozliwieniu korzystania z pojazdu stuzbowego,
maszyny lub sprzgtu do celow prywatnych jest Starosta lub Naczelnik WID.

Podstawa do korzystania z pojazdu, maszyny lub sprzetu jest akceptacja pisemna
wniosku zainteresowanego przez Staroste lub Naczelnika WID.

. Wz6r wniosku stanowi Zalacznik nr 9 do niniejszego Regulaminu.
. Akeeptacja wniosku musi nastapi¢ najpdzniej w dniu poprzedzajacym uzyczenie.

Korzystanie z pojazdéw, maszyn i sprzetu stuzbowego wymaga pokrycia kosztu
cksploatacji wg. stawek okreslonych za przejechany km lub przepracowans mtg
zgodnie z Zatacznikiem nr 10 do niniejszego Regulaminu.

. Pokrycie kosztow eksploatacji za korzystanie z pojazdéw, maszyn i sprz¢tu odbywa

si¢ poprzez wplatg na rzecz Starostwa, kwoty stanowiacej sume przejechanych km lub
przepracowanych mtg i pomnozona przez- ustalong stawke. Osoba odpowiedzialna za
transport i sprzet, przedklada notatke¢ do Wydziatu Finansowego z informacja o
wyliczonej kwocie 1 wnioskiem o wystawienie faktury uzytkownikowi wyznaczajac
termin zaptaty.

- Osoba bioragca pojazd, maszyng Iub sprzgt w uzyczenie ponosi petng

odpowiedzialno$¢ za powierzone mienie w okresie dysponowania.

§17. Dodatkowe obowiazki oséb zatrudnionych na stanowisku kierowcy, wiytkownikéw

pojazdow i sprzetu wynikajace z innych postanowien regulaminu

1.

2.

s

6.

Prowadzenie pojazdow, obstuge maszyn i sprzetu bedacych mieniem Powiatu zgodnie
z potrzebami pracodawcy.

Uzywanie pojazddw, maszyny i sprzgtu shuzbowego tylko za zgodg i wiedzg
przetozonych.

. Przestrzeganie przepiséw p.poz i BHP.

Pobieranie i zdawanie wykorzystanych kart drogowych/raportéw i czytelne ich
wypehianie.

. Zabezpieczenie przed kradzieza i wandalizmem pojazdu, maszyny lub Sprzetu oraz

zgubieniem dokumentéw, kluczykéw pojazdu, maszyny lub sprzetu.
Parkowania pojazdow w miejscach wyznaczonych.

§18. Dodatkowe obowiazki osoby odpowiedzialnej za pojazdy i sprzet wynikajace z innych
postanowien regulaminu

1.

2.

™ h w

0 -a

Przestrzeganie terminéw dokonywania przegladéw technicznych pojazdu, maszyny
sprzgtu zgodnie z zaleceniem producenta.

Przestrzeganie termindw badaf technicznych pojazdu polaczonych z przedtuzeniem
waznosci dowodu rejestracyjnego samochodu, terminéw ubezpieczenia pojazdow.

. Przestrzeganie terminu legalizacji tachografu, gasnicy, dozoréw technicznych itp.

Uzgadnianie z uzytkownikiem terminéw, miejsca i zakresu napraw biezacych pojazdu,
maszyny 1 sprzetu.,

. Osobisty nadzor nad prawidlowoS$cig napraw i przegladéw pojazdu, maszyn i sprzetu

Odpowiedzialnos¢ za stan techniczny pojazdu, maszyn i sprzgtu oraz ich gotowosé do
pracy.

. Osobisty nadzor nad prawidlowa eksploatacj¢ pojazdoéw, maszyn i sprzetu.
. Eliminowanie wszelkich zdarzeti w zakresie zwiazanym z eksploatacja s$rodkow

transportu i sprzgtu jakie mogly by narazi¢ Starostwo na niepozadane konsekwencje.
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§19 Nabvwanie i zbywanie pojazdéw, maszyn i sprzety

1. Zakup pojazdu, sprz¢tu lub maszyny dokonywany jest przez komorke organizacyjna
na podstawie zlozonego wniosku, po zabezpieczeniu w planie finansowym Powiatu
odpowiednich srodkow finansowych, zgodnie z procedurami dotyczacymi realizacji
zamoOwien publicznych.

2. Zazbedne mozna uznaé pojazdy, maszyny i sprzet ktére nie znajduja zastosowania w
Starostwie lub ze wzgledu na duzy stopien zuzycia nie kwalifikuja si¢ do naprawy.
Decyzj¢ o zbyciu mienia podejmuje Zarzad Powiatu na uzasadniony wniosek
Naczelnika WID.

§20. Postanowienia koncowe

1. Ubezpieczenia samochodow:

a) Ubezpieczenia samochodéw regulujg przepisy ustawy z dnia 22 maja 2003r. o
ubezpieczeniach obowigzkowych, Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i
Polskim Biurze Ubezpieczycieli Komunikacyjnych (Dz.U. z 2003r. nr. 124 poz,
1152).

b) Pojazd lub maszyna musi by¢ objeta ubezpieczeniem OC i NN,

¢) Ubezpieczenia pojazdu lub maszyny w zakresie AC podlega indywidualnej
decyzji Starosty lub Naczelnika WID,

d) Podmiot ubezpieczajacy pojazdy, maszyny i sprzgt Starostwa, wybiera si¢ zgodnie
ze stosownymi procedurami obowigzujacymi w Starostwie,

e) Polis¢ nalezy wykupié¢ najp6zniej w dniu rejestracji pojazdu w przypadku nowo
zakupionych pojazdéw oraz na jeden dzien przed uptywem terminu waznosci w
przypadku juz posiadanych.

f) Kazdy zarejestrowany pojazd, bez wzgledu na to czy jest eksploatowany czy tez z
zostat wycofany z uzytkowania, musi mie¢ wykupiona polis¢ OC,

2, Fakt przyjecia do wiadomosci i stosowania niniejszego Regulaminu, uzytkownik
potwierdza podpisujac o$wiadczenie o =zapoznaniu si¢ z Regulaminem i
zobowigzaniu do jego stosowania, ktdrego wzdr stanowi Zatacznik Nr 11 do
niniejszego Regulaminu.

3. Podatek od srodkéw transportu:

a) Zgodnie zobowigzujagcymi przepisami ustawy o podatkach i oplatach lokalnych (z
dnia 17 maja 2010r. Dz. U. nr. 95, poz. 613 z p6zn. zmianami) obowiazkowa
sktadka dotyczy samochoddw cigzarowych powyzej 3,5 t, autobuséw, ciagnikéw
siodtowych i przyczep powyzej 7 ton,

b) Osoba odpowiedzialna za transport i sprzgt jest obowigzana do zlozenia do
Wydzialu Finansowego Starostwa zestawienia posiadanego przez Powiat taboru,
ktory jest objety obowiazkiem zaplaty podatku.

4. Optata za wprowadzenie zanieczyszczen do atmosfery:

Zgodnie z ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (t.j. Dz.
U. z 2013 r,, poz. 1232 z pdézn. zm.), Powiat jako jednostka eksploatujaca m.in.
pojazdy spalinowe obowiazany jest wnosi¢ oplaty za wprowadzanie do atmosfery
zanieczyszczen. Odpowiedzialng za obliczenie optat jest osoba odpowiedzialna za
transport i sprzet. Szczegbétowe dane w w/w zakresie przekazuje do Wydziatu
Finansowego w celu dokonania zaplaty, najpozniej do 20 dnia miesiaca
poprzedzajacego termin zaplaty.
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Starostwo Powiatowe w Wotominie
Wydzial Inwestycji i Drogownictwa
05-200 Wotomin, ul. Kobytkowska 1A

Zalgcznik nr 1 do Regulaminu uzytkowania i
gospodarowania pojazdami, maszynami i
sprzgtem w Starostwie Powiatowym w

Wotominie
PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY
pojazdu, maszyny, sprzetu
Nr rejestracyjny pojazdu Marka, model Rodzaj paliwa

Rok produkciji Nastepne badanie techniczne Data sporzadzenia protokéiu
s R KT R, 1/8, 1/4, 3/8, 1/2, 5/8, 3/4, 7/8, F
Aktualny przebieg Poziom paliwa (zaznaczy¢)

LIL]

wowod rejestr. pojazdu

LIL]

Koto zapasowe

Tak  Nie Tak  Nie ilosé szt.
Polisa ubezp. pojazdu [ | [ ] Kliny pod kofa LI
Tak Nie Tak  Nie ilo€ szt.
Ksigzka serwisowa D D Klucz do két D I___]
Tak Nie Tak Nie
Instrukcja obstugi I:' I:l Podnosénik D l:l
Tak Nie Tak Nie
Kamizelka ostrzegawcza [___I ,:, Przewod do pomp. kot D I___l
Tak Nie Tak Nie
Radio I:l D Trojkat (samochaod) I:l L__'
Tak Nie Tak Nie
Gasnica L__l |:| Zawiesie D ....................
Tak Nie waznosc Tak Nie ilo§¢ szt.
Apteczka I:] D Tasma zabezpieczajgca I:I D ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
Tak Nie Tak Nie ilos¢ szt.
Dodatkowe wyposazenie:
Opony:
Marka Model Lato/ Zima szt. Data wymiany opon




Uszkodzenia:

1. Przyjmujac pojazd, maszyne do uzytkowania stuzbowego zobowigzuje sie do wykorzystywania go zgodnie z
przeznaczeniem, dbatosci o czystos¢ pojazdu, maszyny, utrzymywanie prawidtowego stanu technicznego oraz
garazowanie samochodu, maszyny w wyznaczonym miejscu. Za ewentualne uszkodzenia pojazdu powstale z mojej winy
jak i zgubione wyposazenie ponosze peing odpowiedzialnos¢.

2. W razie ewentualnego zatrzymania lub utraty uprawnien do kierowania pojazdem, maszyny zochowiagzuje sie do
natychmiastowego poinformowania pracodawcy o zaistniatym zdarzeniu.

3. Przyjmuje do wiadomosci i stosowania " Regulaminu uzytkowania i gospodarowania pojadzami, maszynami i sprzetem

w Starostwa Powiatowego w Wolominie
4. Potwierdzam zapoznanie sie ze stanem technicznym pojazdum maszyny, sprzetu i nie zgtaszam do niego zastrzezen

5. Kwityje odbiér pojazdu, maszyny, sprzetu wraz z wyposazeniem dodatkowym i dokumentami wymienionymi w
niniejszym protokole.

Imig i nazwisko 7 Imie i nazwisko

Data i czytelny podpis osoby przekazujgcej Data i czytelny podpis osoby przyjmujacej

T 7= 1
'\"\Hi\,i'i/ "LNA}’ ictwa
L Drogownictive
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Zatqcznik nr2 do Regulaminu
uzytkowania i gospodarowania
pojazdami, maszynami i sprzetem w
Starostwie Powiatowym w Wolominie

(pieczeé jednostki organizacyjnej)

KARTA DROGOWA

Nr /2015r.

data ......

Samochod (marka i typ)

Rodzaj paliwa

NS (O

Miejsce garazowania

i jazd 5 . ;
Fejuzd samochodawy spasmy duwyjeziu Pojazd samoechodowy sprawny po przyjezdzie/usterki w
uwagach
Czytelny podpis uzytkownika o ubitbawotios
Zleca wyjazd Stwierdza przyjazd
Podpis dysponenta Podpis dysponenta
PALIWO
Pobrane
: y , Stan paliwa przy
Stan paliwa przy otrzymaniu karty Przy stanie zvrasis katty
ilogé licznika
(podpis wystawisjacogo karte)
Norma zuzycia
peliwa
; iczni km
WYJAZD Data Godz./min. Stan licznika it
‘ i i NIK Zuzycie paliwa wg normy
Przebieg km
(podpis osoby, ktéra otrzymala kartg) (podpmusohy klmazdalakarle)




; Stan ; Stan

. Odjazd o Przyjazd | ..~ . ; .

o Nazwiska Skad—ddkad G licznika Joich licznika | Przebieg Podpisy
przy km dysponentéw

- jeruj
kierujacego godz./min.| P& godz./min. -
wyjezdzie powrocic

10

11

12

Adnotacje kierujacego o stanie technicznym samochodu np. przepal, awarie, uszkodzenia,
zdarzenia itp:

UWAGI INNE:

MACZELNIK

g e e
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu uzytkowania i
gospodarowania pojazdami, maszynami i sprzetem w
Starostwie Powiatowym w Wotominie

e e

Nazwa i rodzaj maszyny/sprzetu

Nr inwe (znak)
Piecz¢t jednostki organizacyjnej
Fio fztii : Nr /2015
e 1 nazwisko R
R port pracy sprzetu
Data
TR - i e - .
Miejsce i rodzaj prac wykonywanych Sprzgt sprawny technicznic otrzymatem [| SPrZ¢t SPrawny tec . ,”MH”M rﬁﬁ citem/usterki w
E e
Czytelny podpis operatora sprzetu Data czytelny podpis operatora sprzetu
Data i oummcﬁmow o do godz. Zleca wyjazd Stwierdza przyjzd
Czytelny podpis dysponeata Czytelny podpis dysponenta
Miejsce garazowani:
ey
Karte wydat Kontrolujacy wyniki

S RS N—

Materialy pedne i paliwo

ON/olej prowadnicy PB 95 i

(motogodzina)

WN

Stan przy wydaniu
raportu

Pobrano _

pieczatka lub czytelny podpis

pieczatka lub czytelny podpis

Usterki techniczne /
uwagi:







wgvﬁwm%bmc —
raportu

Nﬁ%ﬁo.&m —
S st

Tlo$¢ mtg:

NACZELNIK
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KARTA MIESIECZNEJ KONTROLI PALIW

Zalacznik nr 6 do Regulaminu
uzytkowania | gospodarowania
pojazdami, maszynami i sprzetem w
Starostwie Powiatowym w Wotominie

Nr rejestracyjny

Nr inwentarzowy Marka | Typ Norma miesigc / rok
Nazwisko Nr karty Pobrano litréw zuz. pal. [Stan [Stan
kierowcy / drogowej| Stan Olej|Olej  {Ote] Przebieg |pocz. |kofic. |zuzwg
operatora / raportu | licznika |siin. |przek. |hydr. | Paliwo km/m-g [paliwa |paliwa [normy.
Data Z przeniesienia
1 0] 0,000 0,00] 0,00
2 0| 0,000 0,00 0,00
3 0] 0,001 0,000 0,00
4 0] 0,00 0,00{ 0,00
5 0] 0,00/ 0,00 0,00
6 0| 0,00 0,00{ 0,00
7 0] 0,00/ 0,000 0,00
8 0] 0,000 0,000 0,00
9 0| 0,000 0,00{ 0,00
10 0| 0,00] 0,00/ 0,00
11 0] 0,000 0,00 0,00
12 0/ 0,000 0,00 0,00
13 0] 0,00] 0,00] 0,00
14 0 0,00 0,00 0,00
15 0] 0,00, 0,00 0,00
16 0] 0,000 0,00 0,00
17 0] 0,00 0,00/ 0,00
18 0| 0,00 0,00 0,00
19 0] 0,00 0,00 0,00
20 0| 0,00 0,00f 0,00
21 0f 0,00/ 0,00 0,00
22 0] 0,000 0,00 0,00
23 0] 0,000 0,00 0,00
24 0] 0,001 0,00 0,00
25 0] 0,00/ 0,00/ 0,00
26 0] 0,00 0,00/ 0,00
27 0] 0,00/ 0,00f 0,00
28 0] 0,000 0,00f 0,00
29 0l 0,00/ 0,00 0,00
30 0] 0,00 0,00 0,00
31 0| 0,001 0,00 0,00
RAZEM 0] 0,00/ 0,00f 0,00
Zuzycie wg normy
Zuzycie rzeczywiste
0OSZCZEDNOSC
PRZEPAL
POZOSTALO NA NASTEPNY MIESIAC| 0,00
OBLICZYt 2| o KIEROWNIK DZIALU
watn liwestyedi | Drogownictwa
¥l

4rdrze; Nocori







LPLECRA o L ?- olo “’Vi*‘bm
U’bg{:J/-ULA'JU’WlM/ { %(;{mu WA
ENIE O ZDARZENIU DROGOWYM  }9\%Wle us oy
WSPOLNE OSWIADCZEN T Wm L a W;Jm\
Accidant stalement shmn?z
Bau zdarzenia godzlna Mie]sce zdarzenia: m. powiat, gmina, miejscowo&¢, drogalullca: mﬁ mmeﬁw
Dale of accident e . : ranne
W nie (] ne  tak [y R?W’Lb{qrniun w LOGLLWM
"’? materialne Swindk;w‘:i imiona.l gérwlska. adresy, tel.
EOSOSRIEOALE, | e s s
me[:]m fak [] yes nle [] » dak [ yes
2 ]
POJAZD A v . 12. OKOLICZNOSCI POJAZD B vewss
h d zaznacz ki em Iaodowidaca bazpl
Ubszpieczany (wg a o DI‘ m pols odpowis g p eczony ﬁ“‘f duwodu!poiisyubezpieczanla)
SIEO' k W cross eoch of the relevant baxes to help expizin the dreft W NAZWISKO
Rz mEKo; A POJAZDY B || S —
IMBEE. o s usiviissiess s ST TS Vohicles ! . -
Firs! noma” " 1 * zaparkowany/zalizymany 1
Adres D parked / stopped D 5 aiiia
K.ﬁf ggczlowy ............................ S 0 2° sl 2 mlejsca mwamm 2] mﬂcztowy:
Tel m[ut.:_ f.'u'?"" s w mme parkowama 3 I‘il;' m 'ﬂr.-:_?au;
edial rk
[7] Pojazdy wetides) 04 mupr';ﬂwmepozﬁgwﬂmmhej [ ||7-1 Pojazdy weisces)
PRZYCZEPA (Trdier) "‘""""*”“""””"’*"“‘" piivata ground, from » rack POJAZD SILNIKOWY {oior PRIYCZEPA (Trallr)
Marka, typ Mk iyps) Merka, ‘YP (Mark, ype) s temprywahy,dmmemwardmnq 5 [ ||Marke, typ ek, 1pe) Marke, typ (e, type)
............... eniering 3 cor paik, & o
Nr re;estracyjny Regetmanno) M [7] 6 wiaceatsi dﬁ_ fuchu okrenege g 1 |Ine re]asiracyinymmm) Nr rejas!racy]ny {Regisason no)
s mes ’wmu S UIUOUSION [ DRSSO S
3 mJas!racﬂmmmv-m KrajreJestmqummfm O -+ = i 70 m]Wd'[mmdwmmi Km.lreyes!radlm«mm
T T R M Mpﬂfﬂd
pasem ruch
] 2aKiad ubeapioczon (wg *dowodupoliy ubezpleczena) | L) &  L3bee b setvm pesem o g [ |- Zalded wbezpiecesh (ug” T et
Inturance coptpeny the same drection and In the sama lsne (sen insurance certiicato)
BTN, e st s B B i i Do Foolimsomymkenniu. O ﬁ,A,,;WA ........................................................................
Adras 9 N mhhmmm"mmm M’ss
s g 3 R | U
“Dawtd ubezp)emnla.fpohsa wysmwimaly przaz agenleloddzfnl OO ol i v 103 |{*Dowsd ubuzp]euanzhfpdisa wystawionaly przez *agentaloddzial
mwwwm‘{ﬁf e ™ InRTl Wneient 1] S ak——— e M tobvmes st asessasnn s
Nrina) —.. iR Sy fn e st e S et S AR ke s Bhems e m ey MR 9 ' w th.)._ _________________
“gmmod o Bssrsnamanisain 012 *-wh"& =] 11 A | [—— =
slona Karta du wystawlona przez *agenta/oddzial O mn"‘eu B0 Zielona Karla pojudu wyslawiona przez *agentaloddzial
Zislona pojezou wystawio :
Grasn Card no. Isl'nﬂlﬂlﬂm . Dﬂ ;‘m’mr’.a“f 14[-:[ Green Cend no. Issued by en agsnt / bureey
T H0.) cevannses R e D 5 o o sl 15[:' nr o). T —— .
B4 | Rr - mnrndi-:r-lnmbr - n Wilpeod . .......... ra e 93" ....... asersere s s
posist zpreczenie AC 7 Sealy pafezd posiads ubezpleczenie AC ?
gmmmzwmm vahicie? D 16 Wm:hm 16 D wmmmrmmpmmf
ne [ = sk [] rs mmnmumm ae [ o tak [] s
Y Kleru;qcy po]udnm {wg prawa jazdy) O M’m wmeﬂmam:jm!” 7 9. &H:LQH '&ajndem (wg prawa fazdy]
Driver { see driving llcen mmw.mdqwuumw AZWISKO: % b
NAZWISKOL! oo nmammmenn osmses o D € liczba pél zakredlonych krzyzykaml ')D NAZ
|m]!~ stale pumber of bokss marked with & crosg
L]
Qﬂﬂ?ﬁdnnlﬁ- S R B s mwm;mnom thmmmm
BE i s bamuhpmmw &w || Adres: |
Kod pocztowy m-:mmmd%nﬂm?um {' K"d g*oczlnwy: T PR cKl'l.;Ly
Tel. lub E-mail Szld::zdln“lnhm et | 78! lub E-mail:
t;lr “r.nx.jazdy B IEI erpm‘::jt;zdy:
oo srsssnsassassan ave sess vin eovsene: || 2 il ot <2 stimptbamt Kt : BY:  orreresisaneensronssussssssstemmrssassassassssarsmesans
Dl e Aaa-ampq;g:w mmﬂm i

- e e R o e S A SR aa e

Ka(agoria (A, B, )

P j 2 do: -
Tawo jazdy wa m.z

10. | Zaznacz strzalica misjsce
uderzenja w pojazd A >

ndicals the polnt of lnnle? impact
lo vehide A by an amow

.| Widoezne uszkodzenla

ojazdu A:
&n&fhmsuvﬁlﬁuﬂ

morencie
drugone / sygnadzacis Swietha - 5. nazwy ukc / numery dvég
Indicate: 1, The fayout of the road - 2. by mows the dimation of vehicks A, B
- 3 bhek position al the e of impact - 4. the road skgms - 5. nomet of the
strmels or ronds,

» .

{ &Eﬂ!’?lﬁ (9 : O L

mmnj:z‘gmaﬁ&e [ T,

Zarnacz strzalkq misjscs
uderzenia w pojazd B >

Indicste the poini of iniial Impact
1o wehicla B by an amow

255@5

11.| Widoczne usziodzenia i
pojazdu B: ;
[Visible demages to vehicls B)

=

Uwagi:

Podplsy kaemncych pojazdami

Signatures of the drivers

My remerk

4]

wvernen Proftction dos

Copyisght CEA > 10}



OSWIADCZENIE SPRAWCY

Ju, nizej podpisany [imig i RAZWISKO] ... ............ ..o oot
zamieszkaly [adres]... I P
posiadajgcy prawo jazdy[m- i organ Wydcchy]

oswiadczam, Ze dnia [data, czas zdarzenia]......................ccovevenei
miejscowosci [nazwal ...

na ulicy (skrzyzowaniu) [m~ lub omemacwne polozenief ...

kierujgc pojazdem [dane pojazdu sprawey: marka, nr rejestracyjny, nr polisy

spowodowalem kolizje. W wyniku zdargenia uszkodzeniom ulegl pojazd
poszgkodowanego [dane poszkodowanego oraz jego samochody]......... ...

Opis okolicznosci zdarzenia: [opis, uszkodzenia samochodow, dane
SIATROW ] inssssnssnnns ivn it rsinss &5 Son on

Podpisy sprawcey Podpis postkodowanego
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Zalgeznik nr 9 do Regulaminu
uzytkowania i gospedarowania
pojazdami,, maszynami i sprzetem
w Starostwie Powiatowym w Wolominie

Imig i nazwisko
Wiolonging. oo s

Wydziat
Starostwa Powiatowego
w Wolominie

WNIOSEK

Z wracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na skorzystanie z pojazdu
stuzbowego Starostwa Powiatowego w Wotominie do celéw prywatnych,
w dniu...... —— Ak sosness ONI. I€....cc......

Celem skorzystania z pOj azdu jest: ( prosze podac Jakie czynnosé ma wykonywaé pojazd )

Oswiadczam, ze pokryje wszystkie koszty zwiazane z korzystaniem z pojazdu
stuzbowego oraz koszty napraw spowodowane z mojej winy.

Whnioskodawca

Py NI

i
Wudzia! Nupstycii Di’" ownichwa
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Zalgcznik nr 10 do Regulaminu uzytkowania i
gospodarowania pojazdami, maszynami i
sprzetem w Starostwie Powiatowym w

Wolominie
Nr rej. STAWKA
Lp. Marka, model | pojazdu/Nr
ewid Za
km/mtg/dzien

RENAULT WWL 49939

" MASTER | WWL 49929 1,819 zb/km

2 IVECODAIL | oy, 20007 1,604 zVkm

3510

3. HYUNDAJ 140 WWL 84190 0,677 zV/km

4. SKODA FABIA | WWL KJ11 0,585 zl/km

5. SKODA FABIA [ WWL 20700 0,706 zI/km

6. PEYGOT 407 WWL 5PL1 0,715 zl/km
RENAULT

7. S NGO WWL 69990 1,275 zV/km
RENAULT

8. MIDL UM WWL 26696 6,713 zV/km

9. STYER WWL 6AU6 4,864 zVkm
KOPARKO

10. i JCB 58,79 zl/mtg

1. REBAK WWL 67906 124,049 zl/mtg

ROWNIARKA
12. SanTRito S-25 88,776 zl/mtg
o pRNEEEVE 5-26 189,324 z¥/mtg
WALEC

14. ROVAG S-8 373,158 zl/mtg

15. KARCHER S-18 1,276 zt/h=10,208z}/dzienr

16. ZAGESZARKI | 8-3.8-16,5-17 | 3,191 z}/h=25,528/dzien

17. Pita do drzewa | S-1,S-33,S-2 45,37 zl/dobe

18, Pila do betonu S-10, S-11 27,083 zl/dobe

NHACZELNIK

Whidzialuling

A wrpther o Aleret ryEd
AMEEZEY (YL

jestycii | Drogownictwa






Zalqeznik nr 11 do Regulaminu
uiytkowania i gospodarowania
pojazdami, maszynami i sprzetem
w Starostwie Powiatowym w Wolominie

Wydziat
Starostwa Powiatowego
w Wolominie

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z trescia ,Regulaminu uzytkowania i
gospodarowania pojazdami, maszynami i sprzetem w Starostwie Powiatowym w
Wotominie” i akceptuje zawarte w nim warunki.

NACZELNK

vwydziaty Inwestyeii 1 Droqovmictus

A ndrvei Rocon






Zalgeznik nr 2 do Zarzgdzenia ). 40, FS, 204 ?/
Starosty Wolomiriskiego
z dniaV) 3. 2041 roku

PROCEDURA POSTEPOWANIA

W PRZYPADKU PRZEGLADOW I NAPRAW
POJAZDOW, MASZYN I URZADZEN
W STAROSTWIE POWIATOWYM W WOLOMINIE

1. Procedura dotyczy post¢powania w przypadku przegladow i napraw pojazdéow, maszyn
i urzadzen, zwanych dalej jako sprzet, nalezacych do Powiatu Wolominskiego, bedacych
w uzytkowaniu Wydzialu Inwestycji 1 Drogownictwa Starostwa Powiatowego
w Wolominie, zwanego dalej jako WID.

2. Naprawy 1 przeglady sprzgtu zglaszane s przez uzytkownika sprzetu do osoby
odpowiedzialnej za transport i sprzet.

3. Osoba odpowiedzialna za transport i sprzgt weryfikuje zgloszong usterke i w razie potrzeby
wystawia zlecenie naprawy wedlug wzoru stanowiacego Zatgeznik do niniejszej Procedury,
co stanowi podstawg dla Warsztatu na zdiagnozowanie usterek w celu przedstawienia
kosztorysu naprawy.

4. Osoba odpowiedzialna za transport i sprzg¢t organizuje proces dostarczenia sprzetu do
wyznaczonego zakladu okre§lanego dalej jako Warsztat.

5. Warsztat przeprowadza diagnoze, weryfikuje zakres naprawy w stosunku do zakresu
opisanego w zleceniu i przedstawia kosztorys naprawy.

6. Jezeli ocena /weryfikacja usterki/ wymaga demontazu, rozebrania podzespotéw dla
przedstawienia kosztorysu i jej koszt moze przekroczyé kwote 300,00 z! netto w przypadku
pojazdéw i maszyn oraz 100,00 zI netto w przypadku sprzetu, Warsztat musi uzyskaé zgode
WID do podjgcia dalszych dziatan. Zgode wydaje osoba odpowiedzialna za transport i
sprzet po uzgodnieniu z Naczelnikiem WID.

7. Osoba odpowiedzialna za transport i sprzet lub osoba wyznaczona przez Naczelnika WID,
weryfikuje kosztorys naprawy sporzadzony przez Warsztat, przekazuje akceptacje naprawy
w formie pisemne;j lub elektroniczne;j.

8. W uzasadnionych sytuacjach szczegblnych dopuszczalne jest zlecenie naprawy
niezwiocznie w formie ustnej, okreSlone w procedurze czynnosci nalezy wykonaé
nast¢pczo, odpowiednio, wraz z uzasadnieniem powodéw dokonanego odstepstwa.

9. Warsztat wykonuje naprawe zgodnie ze zleceniem.

10. Do naprawy uzywane sg czgsci nowe, oryginalne lub regenerowane o odpowiedniej jakosci.

11. Uzycie czeSci innych niz fabrycznie nowe tj. uzywanych lub regenerowanych wymaga
zgody osoby odpowiedzialnej za transport i sprzgt, Naczelnika WID lub osoby przez niego
upowaznionej. Zgoda udzielana jest w formie pisemnej lub elektroniczne;.

12. Warsztat moze zosta¢ zobowiazany jest do przekazania wymontowanych i wymienionych i
podczas naprawy czedci, okazania ich osobie odpowiedzialnej za transport i sprzet lub
przekazania do WID.



13. Obowigzki osoby odpowiedzialnej za transport i sprzgt przy odbiorze sprzetu w miejscu
naprawy:

- sprawdzenie czy stan sprzetu przy odbiorze nie ulegl pogorszeniu w odniesieniu do stanu
przed dostarczeniem do naprawy,

- sprawdzenie czy wykonano naprawe zgodnie ze zleceniem,

- Jezeli to mozliwe sprawdzenie czy czg$ci uzyte do naprawy sg czesciami nowymi,

- odebranie z Warsztatu czgéci zdemontowanych podczas naprawy chyba, ze ustalono
inaczej,

- sprawdzenie stanu paliwa i licznika km 1/lub mtg,

- dokonanie potwierdzenie wykonania naprawy.

14. Osoba odpowiedzialna za transport i sprzet wyjasnia wszelkie zaistniale niezgodnogci
z Warsztatem w trakcie dokonywania odbioru.

15. W przypadku wskazanym w pkt 14 dopiero po wyjasnieniu niezgodnoéci osoba
odpowiedzialna za transport i sprz¢t moze odebra¢ sprzet z Warsztatu.

16. Faktura za naprawe wystawiona przez Warsztat powinna by¢ zgodna ze zleceniem. Jezeli
tak ustalono w zleceniu naprawy, do faktury powinien by¢é dolaczony szczegélowy
zatgcznik z wykazem prac i czgéei uzytych do naprawy oraz przedstawienie dowodu zakupu
tych czesci lub kosztu ich regeneracii.

17. Przy wycenie naprawy /kosztorysie/ przez Warsztat, kazdorazowo w formie pisemnej
powinny by¢ okreslone przez Warsztat warunki i okres gwarancji na wymienione czedci
1 robocizng.

18. Osoba odpowiedzialna za transport i sprzet sprawdza rachunek lub fakture wystawiong
przez warsztat naprawczy wraz z zalgcznikami pod wzgledem zgodnosci
z umowg/zleceniem i potwierdza wykonania naprawy co do ustalonego zakresu i ceny.

19. W razie wystapienia niezgodno$ci osoba odpowiedzialna za transport i sprzet wyjasnia je
z Warsztatem.

20. Osoba odpowiedzialna za transport i sprze¢t moze upowazni¢ na pismie inng osobe bedaca
pracownikiem WID do dokonania czynnosci dostarczenia do naprawy lub odbioru sprzetu z
naprawy.

NACZELNIK
v NYyeagoWnictiva
Wydziatu Inwestycli Drogownich

!
\"\A ’



Starostwo Powiafowe w Wofominie
Wydziat Inwestycji i Drogownictwa (WID)

Ul. Kobytkowska 1A
05-200 Wotomin

Nazwa i adres Warsztatu:

Zalgcznik do Procedury postepowania w przypadku przegladéw i napraw
pojazddw, maszyn i urzgdzeri Starostwa Powiatowego w Wolominie

ZLECENIE NAPRAWY NR

DOTYCZY: POJAZDOW, MASZYN | URZADZEN

Miejscowosc, data

Stan licznika km/mtg

Nr rejestracyjny pojazdu

Marka, model

Rodzaj/Przeznaczenie

Nr identyfikacyjny

Nr podwozia/VIN

Rok produkciji

Zakres naprawy:

Iimig, nazwisko i nr telefonu osoby kontaktowe] z ramienia WID

Przed przystapieniem do naprawy nalezy przedstawi¢ kosztorys. Naprawe mozna dokonaé dopiero po jego akceptacji przez Naczelnika Wydziatu

Inwestycji i Drogownictwa lub przez osobe odpowiedzialng za transport i sprzet. Rachunki wystawione przez Warsztat za na
oso6b upowaznionych z WID nie bedg honorowane.

prawg dokonane bez akceptagji

Niniejsze zlecenie naprawy upowaznia Warsztat do wystawienia rachunku do kwoty 300,00 zt netto w celu oszacowania catkowitych kosztéw naprawy w
przypadKu pojazdow i maszyn oraz do kwoty 100,00 zt netto w przypadku urzgdzen.

zZlecenie (WDP)

Podpis osol;y wystawiajgcej

NACZELNIKE
atu Inwestycii i Dy

G RATEEN NOCo s

zlecenie (Warsztat)

Podpis &a@ ﬁrzT;jmujapej






